
序号 职权编码 职权名称 子项编码 子项名称 职权依据 对应责任事项
监督部门
和方式

备注

1

007260315

401000010

00441602

华侨回国定居

初审

1.[法律]《中华人民共和国出入境管理法》（2012年）

    第十三条  定居国外的中国公民要求回国定居的，应当在

入境前向中华人民共和国驻外使馆、领馆或者外交部委托的其

他驻外机构提出申请，也可以由本人或者经由国内亲属向拟定

居地的县级以上地方人民政府侨务部门提出申请。

2.[规范性文件]《广东省人民政府侨务办公室广东省公安厅关

于华侨回国定居办理工作的实施办法（试行）》（粤侨办〔

2013〕58号）

    第十四条　县级人民政府侨务部门受理申请，应当对申请

人所提交的申请材料进行调查核实，并在5个工作日内书面征

求同级公安机关意见。公安机关应当在收到同级人民政府侨务

部门的征询函后，于10个工作日内提出意见并书面回复侨务部

门。

    受理申请的县级人民政府侨务部门应当在收到公安机关意

见后10个工作日内提出初审意见并报地级以上市人民政府侨务

部门。

    地级以上市人民政府侨务部门收到县级人民政府侨务部门

上报材料后，需要核查出入境信息的，应当在5个工作日内，

送同级公安机关出入境管理部门核查华侨出入境信息和出入境

证件签发信息及其他情况。公安机关出入境管理部门应当在收

到侨务部门的核查函后，于7个工作日内完成核查工作并书面

回复侨务部门。

3.[规范性文件]《关于源城区外事侨务局职能配置、内设机构

和人员编制规定的批复》（源机编〔2012〕26号）

    第一（五）项，受理华侨回国安置和港澳同胞回内地定居

工作。

1.受理前责任：依法编制并公布办事指南、业务

手册，明确办理流程、时限，做好宣传引导和咨

询服务。

2.受理责任：审核申请材料，并在法定和承诺时

限内内书面征求同级公安机关意见。

3.审查责任：在法定和承诺时限内，对申请单位

提交的证明材料进行审查，提出初审意见并报地

级以上市人民政府侨务部门

4.决定责任：经市侨务部门批准华侨回国定居

的，应当签发《华侨回国定居证》；不予批准

的，除法律法规另有规定外，应当说明理由。

5.事后监管责任：监督回国华人华侨、港澳同胞

在区行为，给予适当生活救助。

6.其他责任：法律法规规定应履行的责任。

源城区外事

侨务局：

0762-

3332507

源城区外事侨务局权责清单

表一、行政许可（2项）



序号 职权编码 职权名称 子项编码 子项名称 职权依据 对应责任事项
监督部门
和方式

备注

源城区外事侨务局权责清单

表一、行政许可（2项）

2

007260315

401000020

00441602

改变华侨捐赠

款物和捐赠兴

办公益项目用

途审核

1.[地方性法规]《广东省华侨捐赠兴办公益事业管理条例》

（1997年）

    第八条  捐赠人有权决定捐赠款物的数额、用途、方式和

选择受赠单位。任何单位和个人不得违背捐赠人的捐赠意向，

擅自改变捐赠款物和捐赠兴办公益项目的用途，确需改变原用

途的，应当事先征得捐赠人同意，经当地县级以上人民政府侨

务工作行政主管部门审核，报同级人民政府批准。

2.[规范性文件]《关于源城区外事侨务局职能配置、内设机构

和人员编制规定的批复》（源机编〔2012〕26号）

    一、（四） 做好华侨、外籍华人、港澳同胞的资金、人

才、技术项目的引进工作，并对已引进的重点侨资项目进行跟

踪服务、依法支持归侨、侨眷企业和为侨服务企业的发展；负

责华侨、港澳同胞捐赠款的审核、审批、管理及监督工作。

1.申报责任：区外事侨务局书面向捐赠人及区政

府申报，征求捐赠人及区政府意见。 同意事后

开展捐赠工作。

2.服务监管责任：负责服务捐赠人开展捐赠工

作，提供受捐赠人信息，做好其它捐赠人需求工

作。

3.事中责任：负责服务到区投资及慈善活动的华

人、华侨、港澳同胞、外资、侨资企业的引进、

服务、跟踪落实。

4.事后责任：跟进有关侨资事项，监督捐赠款使

用。

5.其他责任：法律法规规定的其他应履行的责任

。

源城区外事

侨务局：

0762-

3332507



序号 职权编码 职权名称 职权依据 对应责任事项
监督部门
和方式

备注

1

007260315

405000010

00441602

对困难归侨专

项扶助资金的

给付

[规范性文件]《广东省扶持贫困归侨专项资金管理暂行办法》（粤财农

[2011]133号）

    第十一条  有关县级侨务行政主管部门组织符合补助条件的对象填写《

广东省困难归侨补助资金申请表》，并按规定提供相关证明材料后，会同同

级民政等有关部门进行审核。

1.事前责任：做好政策宣传统计行政区域内困难归侨数

量。

2.受理责任：依法受理或不予受理，并一次性告知不予

受理的理由或需补充的材料目录。

3.审查责任：审查困难归侨身份，实际困难情况。

4.决定责任：对符合条件的，进行公示，并报财政局审

核。

5.事后监管责任：跟进扶助对象生活情况。

6.其他责任：法律法规规定应履行的责任 。

源城区外事

侨务局：

0762-

3332507

源城区外事侨务局单位权责清单

表五、行政给付（1项）



序号 职权编码 职权名称 子项编码 子项名称 职权依据 对应责任事项
监督部门
和方式

备注

1

007260315

410000010

00441602

负责因公临时

出访的审批和

管理，办理因

公出国、赴港

澳人员申办护

照（通行证）

、签证（签

注）的审核、

上报；APEC商

务旅行卡的受

理、审核和报

批邀请外国人

来我区访问的

有关事项

1.[规范性文件]《中共中央办公厅、国务院办公厅关于进一步

加强因公出国（境）管理的若干规定》（中办发[2008]9号）

    三、（一）第二项规定：各地区各部门外事部门必须认真

履行因公出国（境）审批工作的归口管理和统筹协调职责，指

导、监督本地区本部门具有外事审批权单位的出国（境）任务

审批工作。各省（自治区、直辖市）商务、科技部门及其他具

有外事审批权的单位负责审批本系统或本单位所属人员的因公

出国（境）任务，省（自治区、直辖市）外事部门负责审核、

审批其他因公出国（境）任务。

    三、（五）、出国(境)证件管理。凡公费出国(境)的团组

和个人必须通过因公出国(境)审批渠道办理手续，严禁持普通

护照出国执行公务。因私出国(境)仅限于自费旅游、探亲和处

理其他个人事务，并须报组织人事部门批准办理有关手续。因

私出国(境)不得使用因公出国(境)证件。

2.[规范性文件]《关于源城区外事侨务局职能配置、内设机构

和人员编制规定的批复》（源机编〔2012〕26号）

     一、（二） 负责因公临时出访管理工作；承办因公出访

的审核、报批事项；办理因公出国、赴港澳人员的护照（通行

证）领发、签证（签注）工作；负责我区民营企业人员申办

APEC商务旅行卡的受理、审核和报批工作；按规定办理外国人

员入境来我区的报批签证工作。

1.受理责任：受理申请资料，申请单位或个人资

料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请

资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场一

次告知申请人需要补正的全部内容。不符合条件

的，不予受理，并书面说明理由。

2.审查责任：对申请资料进行初审，并提高审核

意识，上报市级侨务局。

3.事后监管责任：监督因公临时出国（境）及到

我区访问人员有关行为。

4.其他责任：法律法规规定的其他应履行的责任

。

源城区外事

侨务局：

0762-

3332507

源城区外事侨务局权责清单

表十、其他（5项）



序号 职权编码 职权名称 子项编码 子项名称 职权依据 对应责任事项
监督部门
和方式

备注

源城区外事侨务局权责清单

表十、其他（5项）

2

007260315

410000020

00441602

组织接待来访

的外宾、友好

人士，各国外

交人员、外国

记者、华侨、

外籍华人、港

澳同胞及其社

团的接待联络

工作

1.[地方政府规章]《广东省外国人管理服务暂行规定》（2011

年 粤府令第155号）

    第三十九条　各级人民政府及其有关部门应当建立健全工

作制度，依法、文明、公正地为到本省行政区域内就业、经商

、留学、旅游的外国人提供服务。

2.[规范性文件]《关于源城区外事侨务局职能配置、内设机构

和人员编制规定的批复》（源机编〔2012〕26号）

    一、（三）  协同有关部门做好华侨、外籍华人、港澳同

胞及其社团的接待联络工作；组织接待外国来我区访问的重要

来宾，接待和管理来我区人事公务活动的各国外交人员和外国

记者；承办区领导的对外交往事宜。

1.事前责任：受理审核外国人来华相关材料目

录，了解到访目的，汇报上级部门是否接待。

2.管理责任：监管到访人员在我区行为，提供必

要服务。

3.事中责任：负责到我区外宾及社团接待联络工

作。

4.事后责任：跟进有关外宾及社团接待有关事

项，规范国际友人在我区的管理。

5.其他责任：法律法规规定的其他应履行的责任

。

源城区外事

侨务局：

0762-

3332507



序号 职权编码 职权名称 子项编码 子项名称 职权依据 对应责任事项
监督部门
和方式

备注

源城区外事侨务局权责清单

表十、其他（5项）

3

007260315

410000030

00441602

做好华侨、外

籍华人、港澳

同胞的资金、

人才、技术项

目的引进工

作，并对已引

进的重点侨资

项目进行跟踪

服务、依法支

持归侨、侨眷

企业和为侨服

务企业的发展

1.[规范性文件]《广东省华侨捐赠公益事业项目监督管理办法

》（粤府办﹝2005﹞38号）

    第四章第十三条  县级以上人民政府侨务行政主管部门是

华侨捐赠工作的行政主管部门，负责对华侨捐赠项目实话管理

和监督。各级人民政府有关部门应当按照各自职责，协助做好

华侨捐赠项目的管理工作。

2.[规范性文件]《关于源城区外事侨务局职能配置、内设机构

和人员编制规定的批复》（源机编〔2012〕26号）

    一、（四） 做好华侨、外籍华人、港澳同胞的资金、人

才、技术项目的引进工作，并对已引进的重点侨资项目进行跟

踪服务、依法支持归侨、侨眷企业和为侨服务企业的发展。

1.受理责任：宣传相关政策，受理申请资料，职

权范围内的给予受理引进，职权范围外的转交上

级部门。

2.服务监管责任：给予提供职责范围内的服务，

沟通协调有关部门，对捐赠款进行管理分配。

3.事中责任：负责服务到区投资及慈善活动的华

人、华侨、港澳同胞、外资、侨资企业的引进、

服务、跟踪落实 。

4.事后责任：跟进有关侨资事项，监督捐赠款使

用。

5.其他责任：法律法规规定的其他应履行的责任

。

源城区外事

侨务局：

0762-

3332507



序号 职权编码 职权名称 子项编码 子项名称 职权依据 对应责任事项
监督部门
和方式

备注

源城区外事侨务局权责清单

表十、其他（5项）

4

007260315

410000040

00441602

依法保护华侨

、归侨、侨眷

的合法权益；

做好归难侨的

扶贫、救济工

作

1.[地方性法规]《广东省归侨侨眷权益保护实施办法》（2002

年修订）

    第三条  县级以上人民政府侨务部门是同级人民政府主管

本行政区域侨务工作的职能部门，组织协调有关部门做好保护

归侨、侨眷的合法权益的工作，并对《中华人民共和国归侨侨

眷权益保护法》和本办法实施负有督促检查的职责。

    第四条  各级人民政府和有关部门应当对回国在本省定居

的华侨予以安置和扶助 。

2.《规范性文件》《广东省扶持贫困归侨专项资金管理暂行办

法》（粤财农[2011]133号）

    第十一条  有关县级侨务行政主管部门组织符合补助条件

的对象填写《广东省困难归侨补助资金申请表》，并按规定提

供相关证明材料后，会同同级民政等有关部门进行审核。

3.[规范性文件]《关于源城区外事侨务局职能配置、内设机构

和人员编制规定的批复》（源机编〔2012〕26号）

    一、（五）  依法保护华侨、归侨、侨眷的合法权益、做

好归难侨的扶贫、救济工作；受理华侨回国安置和港澳同胞回

内地定居工作。

1.受理责任：受理有关对象填写《广东省困难归

侨补助资金申请表》。

2.审查责任：审查提交的材料是否符合补助条件

。

3.事后责任：跟进有关补助资金的下放是否到位

。

4.其他责任：法律法规规定应履行的责任。

源城区外事

侨务局：

0762-

3332507



序号 职权编码 职权名称 子项编码 子项名称 职权依据 对应责任事项
监督部门
和方式

备注

源城区外事侨务局权责清单

表十、其他（5项）

5

007260315

410000050

00441602

负责开展与外

国的友好城市

及其他对外友

好活动；协调

和指导各镇、

区直各部门重

要外事活动，

监督检查执行

外事纪律情况

1.[规范性文件]《关于源城区外事侨务局职能配置、内设机构

和人员编制规定的批复》（源机编〔2012〕26号）

    一、（六） 负责开展与外国的友好城市及其他对外友好

活动；协调和指导各镇、区直各部门重要外事活动，监督检查

执行外事纪律情况；会同有关部门研究处理涉外事宜；配合有

关部门通过侨务工作渠道开展统战和对台工作。

1.事前责任：受理审核外国友好城市有关函件，

了解对方城市信息，报区人民政府审核；宣传外

事活动法律法规。

2.执行监督责任：加强与友好城市沟通，办理友

好签约手续；监督外事活动和外事纪律执行情况

。

3.事后责任：跟进签约友好城市经济、文化等往

来。

4.其他责任：法律法规规定应履行的责任。

源城区外事

侨务局：

0762-

3332507


